
研 修 タ イ ト ル 業務に役立つ表計算ソフトの関数活用

研 修 実 施 概 要 本コースでは表計算ソフトの関数を活用して、事務作業の効率化から、現場で扱うデータの分析、可視化、価値化へとつながるスキルの習得を目指します。

研 修 コ ー ド W24 実 施 期 間 2025 年 6月20日(金) ～ 6月20日(金)

定員 12名

1 (日間）

目 標 業務の効率化を目指して、事務処理に必要なデータ処理における表計算ソフトの関数の効果的な活用方法を習得する。

受講料(税込) ¥33,000 時 間 帯
9:30～16:30

（休憩1時間含む）

予 定 講 師 MSC公認講師 会 場 MSC会場ｏｒオンライン

前 提 条 件 特になし ジャンル 若手社員

実 施 内 容

9:30～11:00
関数とは
ショートカットキーの説明
代表的な関数
相対参照と絶対参照

11:00～12:00
論理関数
関数の活用法（基本編）

～12:00～13:00 昼休憩～
13:00～15:00
・検索/行列関数
 VLOOKUP関数
 

15:00～16:30
情報関数（ISERROR等）
関数の活用法（活用編）
統計関数、算術関数、日付、時刻関数、文字列操作関数


