
2026 年 4/24 (金)

9 : 30 ～ 16 : 30

12 : 00 ～ 13 : 00

【会場】

宮崎：宮崎会場（MSC）

都城：都城会場（都城コアカレッジ）

宮・オン：宮崎会場・オンライン

オン：オンライン

サテライト：サテライト運営（富士通ラーニングメディア）

・Wordでよく使うショートカットキー

・文章を作ってみよう

・差し込み印刷

・資料の作り方

・タブとルーラー

・Excelでよく使うショートカットキー

・関数の利用

・相対参照と絶対参照

・レイアウトの設定

・グラフの作成

・ブックの印刷

カリキュラム

会場 宮・オン 時間

区分 40 レベル Lv1 価格（税込） 27,500¥             

講義の目的・趣旨

Officeの代表的なソフトの一つである「Word」「Excel」についての基礎的な知識、使い

方を学習します。

時間 6 昼休み

日時

コード 講義名

H 19 Word/Excel基礎


